NORMAS GERAIS DE AVALIACAO

Preambulo

Estas Normas Gerais de Avaliacdo tém como objectivo enquadrar o funcionamento das
diferentes Unidades Curriculares' dos cursos de Licenciatura, Mestrado? e Mestrado
Integrado da FEUP.

A versdo actual deste documento pretende actualizar a versdo aprovada em Julho/2002,
através da inclusdo de regulamentacdo posteriormente aprovada pelo Senado da
Universidade do Porto e pelos 6rgaos de direccdao da FEUP.

Tendo em consideracdo a diversidade de conteldos, objectivos e caracteristicas
especiais de cada Unidades Curricular, € impossivel uniformizar o seu modo de
funcionamento. Deste modo e no uso da competéncia conferida pelo artigo 13° da
Portaria n® 886/83, de 22 de Setembro, fixa-se 0 seguinte:

Artigo 1° - Modos de avaliagio de conhecimentos

Cada unidade curricular dos cursos da FEUP devera ter definido um dos seguintes
modos de avaliacdo de conhecimentos, a incluir na respectiva ficha de unidade
curricular:

1. Avaliacdo apenas com exame final.

2. Avaliacao distribuida sem exame final. Nas unidades curriculares com este
modo de avaliacdo havera ao longo do ano trabalhos laboratoriais, mini-testes,
trabalhos individuais ou de grupo, aos quais sera atribuida classificacdo com a
qual se construird a classificacao final.

3. Avaliacdo distribuida com exame final. Nas unidades curriculares com este
modo de avaliacdo havera uma componente de avaliagdo semelhante a da alinea
anterior e uma componente de avaliacdo com exame final.

4. Avaliacdo por discussédo publica. Relativamente a unidade curricular de
Dissertacdo, a sua avaliacdo serd efectuada atraves de um acto publico de
apresentacdo e defesa, de acordo com as regras definidas nos artigos n.® 10-13
do Regulamento Geral de Ciclos de Mestrado Integrado da Universidade do
Porto e do Regulamento Geral dos Cursos de Segundo Ciclo da Universidade do
Porto.

Nota 1: No caso de todas as unidades curriculares de um semestre lectivo serem de
avaliacdo distribuida sem exame final, a Direccdo do curso podera, ouvida a
Comissdo de Acompanhamento, autorizar a existéncia de avaliacGes suplementares
a algumas dessas unidades curriculares.

Nota 2: Questdes suplementares relacionadas com a avaliacdo da unidade curricular
Dissertagdo encontram-se definidas no Regulamento Geral de Ciclos de Mestrado

! De acordo com a legislacéo em vigor, a designagdo “Unidade Curricular” substitui a anterior designacéo
“Disciplina”.
2 Também designados como “Mestrados independentes” ou “Cursos de 2° ciclo”.



Integrado da Universidade do Porto e no Regulamento Geral dos Cursos de Segundo
Ciclo da Universidade do Porto.

Artigo 2° - Ficha de unidade curricular

1. O modo de funcionamento das unidades curriculares devera obrigatoriamente
ser descrito na ficha de unidade curricular, a apresentar pelo seu responsavel aos
estudantes® até ao final da primeira semana de cada periodo lectivo.

2. Até ao dia 31 de Julho anterior ao inicio do ano lectivo, o Director da
Licenciatura, Mestrado ou Mestrado Integrado deverd validar as fichas de
unidades curriculares, previamente submetidas pelo responsavel por cada
unidade curricular, segundo o modelo aprovado, contendo:

a) 0s objectivos, competéncias e resultados de aprendizagem.
b) o programa.

c) abibliografia.

d) a designacdo das aplicagdes informaticas a utilizar.

e) 0s métodos de ensino

f) os métodos de avaliacao.

3. Relativamente a frequéncia e processo de avaliacdo a ficha de cada unidade
curricular devera considerar obrigatoriamente os seguintes aspectos:

a) modo de avaliacao.

b) componentes da avaliagcdo e seus tempos estimados de ocupacgdo (por
exemplo: trabalhos praticos, provas escritas, orais, mistas, sem ou com
consulta, e tipo de consulta).

c) condicOes para obtencdo de frequéncia.
d) formula de célculo da classificagdo final.

e) provas e trabalhos especiais, previstos para exames realizados sem prévia
obtencéo de frequéncia ou para melhorias de classificagéo.

Artigo 3° - Relatorio de unidade curricular

Para cada unidade curricular sera efectuado um relatorio no final do respectivo periodo
lectivo, em que conste obrigatoriamente uma analise dos resultados de acordo com
indicadores em vigor, uma avaliagdo do cumprimento dos objectivos propostos, e
sugestOes de melhoria de funcionamento da unidade curricular, sempre que oportunas.

Artigo 4° - Frequéncia

1. Um estudante obtém frequéncia a uma unidade curricular se, tendo estado
regularmente inscrito, ndo exceder o nimero limite de faltas (25% do namero de
aulas praticas e tedrico-praticas previstas) e cumprir as condi¢cGes expressas na
ficha de unidade curricular.

¥ De acordo com a legislacio em vigor, a designacao “Estudante” substitui a anterior designacéo “Aluno”.



2. Em qualquer altura do periodo lectivo, cada estudante tem direito a ser
informado sobre a sua situacdo em matéria de assiduidade e, quando aplicavel, o
grau de satisfacdo dos objectivos da unidade curricular.

3. Estdo dispensados de frequéncia:
a) Os estudantes militares.
b) Os trabalhadores-estudantes.
c) Os estudantes que tenham obtido frequéncia no ano lectivo anterior.

d) Os estudantes que cumpram outros critérios de dispensa de frequéncia,
obrigatoriamente constantes da ficha de unidade curricular.

4. Os estudantes serdo obrigatoriamente informados acerca da obtencdo de
frequéncia até 3 dias Gteis antes do inicio efectivo do periodo de exames
definido no nimero 3 do Artigo 6° - Exames.

Artigo 5° - Componente distribuida da avaliacéo

1. O processo de obtencdo da classificacdo final que inclua uma componente
distribuida de avaliacdo tem obrigatoriamente que estar definido na ficha de
unidade curricular.

2. Devera ser marcada uma data para a entrega ou realizacdo de todos os elementos
que facam parte desta componente de avaliagdo, nunca posterior a 5 dias Uteis
antes do inicio efectivo do periodo de exames definido no nimero 3 do Artigo
6° - Exames.

3. A calendarizacao da entrega ou realizacdo de todos os elementos da componente
distribuida de avaliacdo das unidades curriculares de um dado periodo lectivo
deve ser efectuada em coordenacdo com o0s responsaveis pelas unidades
curriculares e com as Comissdes de Acompanhamento dos cursos, no prazo de
duas semanas apds o inicio do periodo lectivo.

4. No caso de haver exame final, o resultado da componente distribuida de
avaliacdo deve ser publicado ate 3 dias Uteis antes do inicio efectivo do periodo
de exames definido no nimero 3 do Artigo 6° - Exames.

5. Em cada ano lectivo, para os estudantes referidos nas alineas c) e d) do nimero 3
do artigo 4° é mantida a Classificacdo de Frequéncia relativa a componente
distribuida da avaliacdo do ano lectivo anterior.

6. Os estudantes dispensados de frequéncia de acordo com as alineas a) e b) do
numero 3 do artigo 4°, e que efectivamente ndo a tenham obtido, poderdo ser
chamados a realizar uma prova ou trabalho especiais, a definir no contexto de
cada unidade curricular e prevista na respectiva ficha, destinada a demonstrar
possuirem os conhecimentos de indole pratica ou laboratorial associados aos
objectivos minimos definidos para a unidade curricular.

Artigo 6° - Exames

1. Os exames podem assumir a forma de provas escritas, orais ou mistas, tendo as
orais caracter publico e a presenca de, pelo menos, dois docentes como
elementos do juri de avaliagéo.



2. Em cada unidade curricular cujo modo de avaliacdo preveja a realizacdo de uma
prova final, serdo realizados na época normal dois exames (exame normal e
exame de recurso), como previsto na Portaria n°® 886/83, de 22 de Setembro.

3. Os enunciados de exame deverdo conter sempre a cotacdo de cada questdo, e
com eventual excepcdo dos enunciados de «resposta mdaltipla», deverdo ser
disponibilizados imediatamente ap6s a realizacdo da prova e serdo parte
obrigatoria do relatério de unidade curricular.

4. Em cada unidade curricular, deve o responsavel procurar garantir que os dois
exames referidos no numero 2 deste artigo tenham o mesmo grau de dificuldade.

5. Os exames sdo distribuidos ao longo de um periodo equivalente a 6 semanas
completas consecutivas, das quais as 3 primeiras servem para a realizacdo dos
exames normais, a semana seguinte para pausa sem exames, e as duas Ultimas
semanas para 0s exames de recurso.

a. Estas semanas de exames sdo precedidas de uma semana de preparacao
para exames, durante a qual as aulas sdo facultativas e servem
exclusivamente para apoio aos estudantes. Durante esta semana sé
poderd haver avaliagdes (de qualquer tipo) nas disciplinas com avaliagdo
distribuida sem exame final.

b. Na&o é permitida a marcacdo de provas de avaliagdo durante o periodo de
férias entre semestres lectivos.

c. O redimensionamento da época de exames de um determinado curso
podera ser autorizado pelo Conselho Pedagogico, sob proposta da
Comissdo de Acompanhamento do respectivo curso.

6. Havera épocas especiais de exame:

a. Para estudantes portadores de Estatutos Especiais (trabalhadores,
militares, dirigentes associativos, etc.) ap0s as epocas normal e de
recurso: para unidades curriculares de 1° semestre durante os meses de
Marco, Abril e Maio, e para unidades curriculares de 2° semestre durante
0s meses de Outubro, Novembro e Dezembro. Os estudantes portadores
de Estatutos Especiais, quaisquer que sejam, sO poderdo solicitar e
comparecer numa unica época especial, para além da normal, de acordo
com um calendario elaborado pelo Director de Curso.

b. Para conclusdo de curso. Podem aceder a época especial de conclusao de
curso os estudantes que tenham ja frequentado a unidade curricular
Dissertacdo, e procedido a entrega de uma versdo provisoria do
documento, e a quem falte um maximo de 4 unidades curriculares
semestrais para terminar o curso.

i. Para os Mestrados Integrados, esta época € organizada em duas
chamadas que decorrem nas segundas quinzenas dos meses de
Marco e de Setembro, respectivamente, sendo que no maximo
duas destas unidades curriculares podem ser unidades a que 0s
estudantes nunca tenham obtido frequéncia.

ii. Para os Mestrados Independentes, dadas as regras e datas
estipuladas para a entrega da Dissertacdo, existe apenas a
chamada que decorre no més de Setembro.



7. No que respeita os exames de época especial, estabelece-se que:

a. Sempre que a unidade curricular tem avaliacdo apenas com exame final,
0 exame de época especial tem as mesmas caracteristicas e componentes
do exame final (época normal e de recurso).

b. Sempre que existam componentes de avaliacdo distribuida, deve ser
prevista na ficha de unidade curricular uma prova de avaliacdo em época
especial, na qual a avaliacdo distribuida ao longo de todo o periodo
lectivo (incluindo o periodo de exames) vai ser substituida por uma
avaliacdo em momento Unico. Esta prova pode ser maltipla, contendo as
componentes necessarias para demonstrar terem sido alcancados 0s
objectivos e obtidos os resultados esperados para essa unidade curricular.

c. A Comissdo Cientifica do curso, baseada numa justificacdo detalhada
apresentada pelo regente e num parecer da Comissdo de
Acompanhamento, poderd decidir que uma determinada unidade
curricular com avaliagdo distribuida sem exame final, atendendo as
suas caracteristicas, ndo pode ser objecto de avaliagdo em momento
Unico e, consequentemente, ndo pode ser avaliada em época especial.
Neste caso, deve garantir-se que a avaliacdo distribuida possa ser
realizada por estudantes cujos estatutos os dispensem da exigéncia de
frequéncia, como € o caso dos Trabalhadores-Estudantes.

Artigo 7° - Acesso a exames

1. Terdo acesso ao exame normal os estudantes regularmente inscritos que tenham
obtido frequéncia ou estejam dispensados desta, e ainda os abrangidos pelas
situacOes previstas no Artigo 10° - Melhoria de classificacdes.

2. Tém acesso ao exame de recurso os estudantes reprovados ou ndo avaliados que
respeitem o disposto no nimero 1 deste artigo, e ainda os abrangidos pelas
situacOes previstas no Artigo 10° - Melhoria de classificacdes.

3. Tém acesso a época (s) especial (ais) correspondente (s) os estudantes que
estejam nas condigdes referidas no numero 6 do artigo 6° - Exames, e ainda 0s
estudantes nas condic@es previstas no Artigo 10° - Melhoria de classificacdes.

4. O acesso as épocas especiais de exame previstas no nimero 6 do artigo 6° -
Exames depende de prévia inscricdo na Secretaria Central da Faculdade, de
acordo com prazos e procedimentos ai afixados.

Artigo 8° - Classificacdes

1. As classificacOes de todas as componentes de avaliagéo, e a classificacao final
da unidade curricular, respeitam a escala de 0 a 20 valores, considerando-se
aprovado a determinada unidade curricular todo o estudante que tenha obtido a
classificacdo final minima de 10 valores.

2. A divulgacdo das classificacbes do exame normal, nos locais previstos para o
efeito, deve preceder a realizagdo do exame de recurso de um periodo minimo de
5 dias Uteis.



3. Em caso de incumprimento do nimero anterior, mantém-se a data prevista no
calendario de exames e é marcada pelo Director do Curso, a pedido dos
estudantes, uma nova data que respeite o periodo minimo fixado no nimero
anterior, podendo os estudantes que reunam condicBGes de acesso ao exame em
questéo optar por uma delas.

4. As classificacdes finais de todas as unidades curriculares devem ser tornadas
publicas até 10 dias Uteis apOs a realizagdo do ultimo exame, no final do
primeiro semestre, e até ao Gltimo dia util do més de Julho no final do segundo
semestre.

Artigo 9° - Consulta e revisdo de provas

1. O estudante podera consultar a sua prova apos a divulgacao das classificacoes,
em dia e hora a estabelecer pelo responsavel pela unidade curricular. Esta
informacao deve ser afixada juntamente com as classificacdes.

2. Ao estudante cabe o direito de solicitar revisdo de provas a qualquer exame de
qualquer unidade curricular. Esta revisdo sera da competéncia de um jdri
composto por 3 elementos (incluindo um dos docentes da unidade curricular),
para o efeito nomeado pelo Director de Curso.

Artigo 10° - Melhoria de classificacOes

1. Os estudantes podem efectuar melhoria de classificagédo (uma prova por unidade
curricular), até ao final do ano lectivo seguinte aquele em que obtiveram
aprovacgdo, sem prejuizo do disposto no n® 2 do presente artigo e mediante
inscri¢cdo nos prazos fixados, numa das seguintes épocas de exames: normal ou
recurso.

2. Os estudantes que concluam o Curso nesse ano lectivo poderédo ainda, dentro do
limite existente das 4 unidades curriculares, usar a época especial de concluséo,
para melhoria de classificagdo de uma unidade curricular qualquer do curso,
desde que:

a. ndo tenha sido alvo de um pedido de melhoria anterior;

b. n&o tenha sido considerada como néo passivel de avaliagdo em momento
unico;

c. aunidade curricular conste do plano de estudos em vigor.

3. A melhoria de classificacdo de uma unidade curricular sera efectuada atraves de
um processo de avaliacdo global, de acordo com o estabelecido no ponto 7 do
artigo 6° para os exames de época especial, de forma a permitir a melhoria de
todas as componentes de avaliagéo.

4. O processo de melhoria de classificacdo da componente distribuida da avaliacéo
deveréa constar obrigatoriamente da ficha de unidade curricular.

Artigo 11° - Situagdes especiais — «exames por juri»

Mantém-se em vigor a deliberacdo do Conselho Pedagdgico de 16 de Fevereiro de
2000.



Artigo 12° - Casos omissos

Cabe ao Conselho Pedagdgico a interpretacdo Gltima destas normas gerais de avaliacao,
podendo o Conselho Directivo solicitar a elaboracao de regulamentagdo complementar
nos aspectos em que tal se julgue necessario.

Artigo 13° - Entrada em vigor
A presente revisdo destas normas entra em vigor a 1 de Marco de 2010.



